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क्र.सं

. 

सेवाको प्रकार / 

कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

कागजात/प्रकक्रयाहरु (क्रमागतरुपमा उल्लल्लख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग्रे् दस्तुर 

रु. 
लाग्रे् समय 

गनुासो सनू्ने 

अधिकारी 

१ “घ” वगगको धनर्ागण 

व्यवसायी इजाजतपत्र 

तोधकए बर्ोधजर्को ढााँचार्ा धनवेदन (अनसुचूी १ बर्ोधजर्) − 

“घ” वगगको धनर्ागण व्यवसायीको लाधग आवश्यक योग्यता 

(अनसुचूी – ५ बर्ोधजर्) परुा भएको हुनपुने । 

आवश्यक योग्यता (अनसुचूी – ५ बर्ोधजर्) 

क. आधथगक क्षर्ता: प्राईभेट वा पधललक धलधर्टेड कम्पनी वा 

साझेदारी फर्गको रुपर्ा घटीर्ा पााँच लाख रुपैयााँको चाल ुपूाँजी 

दखेाई उद्योग धवभागर्ा दताग भएको हुन ुपनेछ ।  

ख. र्खु्य जनशधि धववरणः र्ान्यता प्राप्त धशक्षण संस्थाबाट 

धसधभल इधन्जधनयरीङ धवषयर्ा कधम्तर्ा स्नातक तह उत्तीणग एक 

जना प्राधवधिक, कुनै पधन धवषयर्ा प्रर्ाणपत्र तह उत्तीणग एक 

जना प्रशासधनक र वाधणज्य शास्त्र/अथगशास्त्रर्ा प्रर्ाणपत्र तह 

उत्तीणग एक जना जनशधिको सेवा परूा सर्य प्राप्त हुने व्यवस्था 

हुन ुपनेछ ।  

ग. र्ेशीन र उपकरणः  

(१) धिपर/टयाक्टर (एक÷एक थान)  

(२) धर्क्सर (एक थान)  

(३) Theodolite Level Machine एक थान 

(४) वाटर पम्प (तीन थान)  

(५) भाइबेे्रटर (तीन थान) 

 

 

 

यसार्ान्य प्रशासन 

तथा क्षर्ता 

धवकास शाखा 
 

 

 

 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

 

 

 

 

३० धदन धभत्र 

 

 

 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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(६) र्ोटरसाइकल (एक थान)  

जाचबझु सधर्धतको धनणगय तथा कायागलयको धनणगय। 

२ “घ” वगगको धनर्ागण 

व्यवसायी इजाजतपत्र 

नधवकरण 

तोधकए बर्ोधजर्को ढााँचार्ा धनवेदन (अनसुचूी ६ बर्ोधजर्)।  

− घरेल ुतथा साना उद्योग कायागलयको धसफाररश । 

− इजाजतपत्रको प्रर्ाणपत्र । 

आन्तररक राजश्व कायागलयको धसफाररश ,कर धतरेको रधसद ।  

− कायगधवधिको अनसुचूी–२ बर्ोधजर्को चाल ुआ.व.को दस्तरु 

धतरेको नगदी रधसदको प्रर्ाण ।  

− कायगधवधिको अनसुचूी–४ बर्ोधजर्को पासबकु भरी पेश 

गनुगपने ।  

− अन्य भए खलुाउने । 

सार्ान्य प्रशासन 

तथा क्षर्ता 

धवकास शाखा 
 

 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

सोधह धदन वा 

बढीर्ा ३ धदन 

धभत्र 

 

 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

३ धसधट सफारी/इ-ररक्शा 

हस्तान्तरणको लाधग 

अनरु्धत/ दताग/नार्सारी 

- धवधिपवूगक धनवेदन 

- सवारी सािनको कागजात 

- नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलपी 

- नगरपाधलका बाधहरको हकर्ा बसाईसराई 

- धकनबेच भएको भए  धलने-धदने बीच सहर्धत भएको 

वडा कायागलयबाट प्रर्ाधणत सम्झौता 

 

सार्ान्य प्रशासन 

तथा क्षर्ता 

धवकास शाखा 
 

 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

 

सोही धदन वा 

कागजात परुा 

भएको भए २ धदन 

धभत्र 

 

 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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- दताग प्रयोजनका लाधग सम्बधन्ित यातायात 

कायागलयको हस्तान्तरण पत्र सधहतको सक्कल 

फायल 

- कर चिुाको धनस्सा 

 

 

४ धसधट सफारी/इ-ररक्शा 

नधवकरण र जााँच पास 
- लल-ुबकु 

- कर चिुाको धनस्सा 

सार्ान्य प्रशासन 

तथा क्षर्ता 

धवकास शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

नधवकरण सोही 

धदन/जााँच पास ७ 

धदन धभत्र 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

 सम्पणूग प्रशासधनक 

धियाकलापहरु 

प्रचकलत कार्ुर् बमोकजम सार्ान्य प्रशासन 

तथा क्षर्ता 

धवकास शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

कार्को प्रकृधत 

अनसुार 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

सचूर्ाको हक सम्बन्धी ऐर्, २०६४ बमोकजम सचूर्ा अकधकारीले गरे् कायन 

५ सचूनाको र्ाग र प्राप्त गने-

सचूनाको हक सम्बन्िी 

ऐन, २०६४_ बर्ोधजर् 

- नागररकताको प्रर्ाणपत्र वा पररचयपत्र खलु्ने अन्य 

कुनै कागजात  

- कुन प्रयोजनका लाधग र्ाग गररएको हो स्पष्ट खलुाई 

सचूना र्ाग धनवेदन 

सचूना अधिकारी -१० 

पषृ्ठसम्र्को 

सचूनाको 

लाधग कुनै 

शलु्क 

नलाग्ने 

सचूनाको प्रकृधत 

अनसुार तत्कालै र 

तत्काल उपललि 

गराउन नसधकने 

प्रकृधतको भए १५ 

धदन धभत्र 

 

 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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- सो भन्दा 

बढीको 

हकर्ा 

सार्ान्य 

आकारको 

कागजको 

प्रधत पषृ्ठ रु. 

५, ठूलो 

आकारको 

प्रधत पषृ्ठ रु 

१० 

- धडस्केट, 

धसधड र अन्य 

धवद्यधुतय 

र्ाध्यर्द्वारा 

प्रदान गररने 

सचूनार्ा 

प्रधत धडस्केट 

रु. ५० 

- सचूना 

तयार गदाग 

बढी खचग 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

लाग्ने भएर्ा 

लागतको 

आिारर्ा 

दस्तरु 

धनिागरण 

गररने 

- प्रतधलत 

काननुर्ा छुटै्ट 

व्यवस्था 

भएकोर्ा 

सोही 

बर्ोधजर् 
 

 राजस्व प्रशासर् शाखा 

 व्यवसाधयक ईजाजत पत्र 

प्राप्त गनग 

१. वडा कायागलयको धसफाररस 

२. नगररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलपी 

३. बहालर्ा व्यवसाय संचालन गरेको भए बहाल सम्झौता 

४. पासपोटग साईजको फोटो 

५. व्यवसायको प्रकृती/पूाँजी लगानी अनसुार 

राजश्व प्रशासन 

शाखा  

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन  

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

 व्यवसाय नार्सारी १. धलनेधदने दवुैको हस्ताक्षर भएको धनवेदन 

२. कर चिुाको रधसद 

३. सम्बधन्ित बडाको धसफाररस 

४. नार्सारी भईजाने व्यिीको नागररकताको प्रधतधलपी 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन  

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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५. नार्सारी भईजाने व्यिीको फोटो 

  घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हकर्ा रु. ५००० 
राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन 

 

 व्यवसाय खारेज गन े १. धनवेदन 

२. करचिुा रधसद 

३. वडाको धसफाररस 

    

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

 घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हकर्ा रु. ५००० 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन 

 

३. व्यवसाय खारेज गन े
१. धनवेदन 

२. करचिुा रधसद 

३. वडाको धसफाररस 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

       १ धदन  

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हकर्ा रु. ३०००     

४. शाखा धवस्तार 
१. धनवेदन 

२. करचिुा रधसद 

३. वडाको धसफाररस 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

        १ धदन  

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हकर्ा रु. १५०००     



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

५. प्रधतधलपी 

१. धनवेदन 

२. करचिुा रधसद 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन  

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हकर्ा रु. १०००     

६. ठाउाँसारी 
१. धनवेदन 

२. करचिुा रधसद 

३. वडाको धसफाररस 

राजश्व प्रशासन 

शाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

१ धदन  

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  घ वगगको धनर्ागण व्यवसायको हक पाधलका धभत्र ५००० 

अन्य पाधलकार्ा रु. १५००० 

    

       

 कृकि प्रसार उपशाखा 

१ कृषक सर्हु दताग  १. पदाधिकारीहरुको २ प्रधत फोटो सधहतको धनवेदन 

कृधष प्रसार उप-

शाखा  

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

सोही धदन 
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. सर्हुको धविान सधहत सम्बधन्ित वडा कायागलयर्ा दताग 

गरेको प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलपी, 

    

३. सर्हु सदस्यको नेपाली नागररकताको प्रधतधलपी,      

४.  कृषकहरुको भेलाले धनणगय गरेको बैठक प्रधतधलपी  

५.वडाको  धसफाररस    
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२  रसायधनक र्ल इजाजत 

पत्र व्यवसाधयक फार्ग, 

कृधष सम्बधन्ि पसल तथा 

सप्लायस दताग नधवकरण  

१. व्यवसायीको फोटो २ प्रधतधलपी सधहतको धनवेदन   कृधष प्रसार उप- 

शाखा 

व्यवसायको 

पुाँधज अनसुार  
सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२.सम्बधन्ित धनकायर्ा दताग भएको प्रर्ाण पत्र प्रधतधलपी     

३. व्यवसायीको नेपाली नागररकताको प्रधतधलपी,     

४. व्यवसाय संचालन गने स्थानको जग्गा िधनपजुागको 

प्रधतधलपी  

    

५. आफ्नो नार्र्ा जग्गा नभएर्ा र्न्जरुीनार्ा ६. वडाको  

धसफाररस   

    

३ बाधल  उपचार सेवा  १. कायागलय सर्यर्ा कृधष प्रसार उप-शाखा सनु्दरहरैंचार्ा 

ल्याई नार् लेखाउन ुपने /फोन बाट जानकारी गराउन ुपन े 
    सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

४ र्ाटोको  नर्नुा संकलन 

तथा जााँच  

१.  संकधलत नर्नुा र धववरण सधहत ल्याउन ुपन े कृधष प्रसार उप- 

शाखा र्ाटो ल्याव  
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    

५ खाध्यन्न बालीको धबउ  

धवतरण 

१. धसजन अनसुारको धबउ धबरुवाको लागी १ र्धहना पधहले 

सावगजधनक सचुना र्ाफग त धनवेदन र्ाग फारर् पेश गनुगपने  

कृधष प्रसार उप-

शाखा 
  

कायगयोजना 

अनसुार हुन े

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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१ 
सर्हु/सधर्धत गठन  

१. पदाधिकारीहरुको २ प्रधत फोटो सधहतको धनवेदन 
पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलकाको 

आधथगक ऐन 

अनसुार 

सोही धदन 
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. सर्हुको धविान सधहत सम्बधन्ित वडा कायागलयर्ा दताग 

गरेको प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलपी, 

    

३. सर्हु सदस्यको नेपाली नागररकताको प्रधतधलपी,  
    

५ बाली  धवर्ा क्षधतपधुतग 

तथा अन्य धसफाररस 

  कृधष प्रसार उप-

शाखा 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. प्राधवधिक प्रधतवेदन,      

३. धवर्ा दावी फारर् ( कृषक )     

६ अनदुान कायगिर् १. अनदुान कायगिर्को लागी कधम्तर्ा ७ धदने सावगजधनक 

सचुना गने र आवश्यिा र कायगिर्ले तोके अनसुार  

आवश्यक कागजात सधहत धनवेदन र्ाग गने २.सम्बधन्ित 

वडाको धसफाररस अधनवायग पेश गनुग पन े

कृधष प्रसार उप-

शाखा 

कायगधवधिले 

तोकेअनसुार 

कायगधवधि तथा 

कायगयोजना 

अनसुार हुन े

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

 पशुपंक्षी सेवा उपशाखा 
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४.  कृषकहरुको भेलाले धनणगय गरेको बैठक प्रधतधलपी  

५.वडाको  धसफाररस   ७. भएर्ा व्यवसाय गद ैगरेको फोटो 

    

२ 

सर्हु, सधर्धत, 

व्यवसाधयक फार्ग, 

पशपुन्छी पोल्िी 

सप्लायसग, फे्रस हाउस, 

डेरी, दाना पसल, कृधष 

सहकारी ह्याचरी, 

सधूचकृत र ओषिी पसल 

दताग 

१. व्यवसायीको फोटो २ प्रधतधलपी सधहतको धनवेदन  
पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

व्यवसायको 

पुाँधज अनसुार  
सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२.सम्बधन्ित धनकायर्ा दताग भएको प्रर्ाण पत्र प्रधतधलपी 
    

३. व्यवसायीको नेपाली नागररकताको प्रधतधलपी, 
    

४. व्यवसाय संचालन गने स्थानको जग्गा िधनपजुागको 

प्रधतधलपी  

    

५. आफ्नो नार्र्ा जग्गा नभएर्ा र्न्जरुीनार्ा ६. वडाको  

धसफाररस   

    

३ 

पश ुस्वास््य सेवा 

प्राधवधिक र कृधत्रर् 

गभागिानकताग दताग 

१. नेपाली नागररकताको प्रधतधलपी २ प्रधत फोटो सधहतको 

धनवेदन २.ताधलर् प्रदायक संस्थाबाट प्राप्त  प्रर्ाण - पत्रको 

प्रधतधलपी  

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

५००।- सोही धदन 
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

३. कृधत्रर् गभागिान अनरु्धत प्रर्ाण-पत्र  
    

४ 

र्ेधडकल र्ाईनर 

सधजगकल, गाईनोकोलोजी 

उपचार सेवा  

१. कायागलय सर्यर्ा पशपुन्छी प्रवर्द्गन शाखा सनु्दरहरैंचार्ा 

ल्याई नार् लेखाउन ुपने  

नगर भेटेररनरी 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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५ 

पशपुन्छी रोग धनदान 

(छाला जााँच, दिु, गोवर, 

धपसाव,) 

१. धवहानको ताजा १ चम्चा गोबर सफा धससा तथा प्लाधष्टक 

व्यागर्ा प्याक गरर संकलन गरेको ६ घण्टा धभत्र ल्याई पयुागउन ु

पने, 

   सोही धदन 
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. ताजा धपसाव तथा दिु सफा धससार्ा बरफर्ा राखी ल्याउन ु

पन े

   
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

३. रोग प्रभाधवत स्थानको छाला चक्कुले  खकेुर पशपुन्छी 

शाखार्ा ल्याउने,           ४. रोगी पशकुो नर्नुालाई 

नगरअस्पतालर्ा नार् दताग गरर  पजुी काटे्न ुपन े

   
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

६ रगतको नर्नुा संकलन  

१. रोगी पशलुाई नगरअस्पतालर्ा नार् लेखाई पजुी काटे्न ुपने 

नगर भेटेररनरी 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२.  संकधलत नर्नुा सेवाग्राही स्वयर्ले पश ुरोग अन्वेषण 

प्रयोगशालार्ा लानपुने 

     

७ 
पश ुप्रजनन कृधत्रर् 

गभागिान 

१. गाईभैसीले बाली खोजेको १२ दखेी १८ घण्टा धभत्र 

कायागलय सर्यर्ा उि पश ुल्याउन ुपन े

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

२५।- 
पशकुो धहट 

अनसुार 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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८ 
पश ुआहारा घााँसको धबउ 

बेनाग धवतरण 

१. धसजन अनसुारको धबउ धबरुवाको लागी १ र्धहना पधहले 

सावगजधनक सचुना र्ाफग त धनवेदन र्ाग फारर् पेश गनुगपने  

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

  
कायगयोजना 

अनसुार हुन े

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

९ 
पशपुन्छी धवर्ा क्षधतपधुतग 

तथा अन्य धसफाररस 

१. पशबुस्त ुर्रेको धदनको सम्बधन्ित वडा सधजगधर्न र्चुलु्क 

सधहत   कायागलयको धसफाररस ( सजगधर्नर्ा बस्नेहरुको 

नागररकताको फोटोकपी कम्तीर्ा ५ जना) 

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

० सोही धदन 
ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. प्राधवधिक प्रधतवेदन, ओषिीको धवल 
    

३. धवर्ा दावी फारर् ( कृषक र पश ुधचधकत्सकले भने) 
    

४. र्तृ जनावरको ४ प्रधत फोटो  
    

५. र्रेको पशकुो टे्याग (संकेत नं.) 
    

६. आवश्यकता अनसुार प्रयोगशाला ररपोटग  ७. अन्य 

आवश्यकता अनसुारका कागजात 
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१० 

खोप कायगिर् संचालन 

(खोरेत, धप.धप.आर., 

स्वाईन धफवर, लम्पी 

स्कीन धडधजज, एच.एस 

एण्ड धव.क्य,ू रेधबज,) 

१.  धनयधर्त खोप संचालन अधभयान २. वडावाईज खोपकताग 

खटाई खोप लगाउने ३.आवश्यक खोपको तथा अन्य 

व्यावसथापधकय कायगिर् गने  

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

सानापश-ु१० 

ठुलापश-ु२० 

राधरिय 

कायगिर्ानसुार 

धनयधर्त खोप 

संचालन गने 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

२. आकधस्र्क खोप कायगिर्  
पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

कायगधवधिले 

तोकेअनसुार 
सोही सर्यर्ा  

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

११ अनदुान कायगिर् 

१. अनदुान कायगिर्को लागी कधम्तर्ा ७ धदने सावगजधनक 

सचुना गने र आवश्यिा र कायगिर्ले तोके अनसुार  

आवश्यक कागजात सधहत धनवेदन र्ाग गने २.सम्बधन्ित 

वडाको धसफाररस अधनवायग पेश गनुग पन े

पशपुंक्षी सेवा 

उपशाखा 

कायगधवधिले 

तोकेअनसुार 

कायगधवधि तथा 

कायगयोजना 

अनसुार हुन े

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

१२ पशुपन्छी दतान शुल्लक   
        

क उपचार सेवा पशकुो धकधसर् 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
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    गाई/भैंसी 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    भेडाबाख्रा 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    वंगरु/साँगरु 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    कुकुर /धवरालो/खरायो 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    घोडा 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    अन्य जंगली जनावर घरर्ा पालेको 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    कुखरुा/हााँस/अन्य पन्छी 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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ख प्रयोगशाला सेवा   

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  गोवर परीक्षण सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  धपसाव परीक्षण सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  दिु परीक्षण सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  अन्य परीक्षण सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

ग बन्ध्याकरण सेवा   

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    बोका 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२५।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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    बहर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    वंगरु 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    कुकुर /धवरालो भाले 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    कुकुर /धवरालो पोथी 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    अन्य 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

घ खोप सेवा   

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  एण्टी रेधवज सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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  एच.एस.धवक्य ु सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  लधम्प धस्कन सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  एफ.एर्.धड सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  पाभो कुकुर/धवरालो 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
३००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  धप.धप.आर. भेडा/बाख्रा 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

  धडस्टेम्पर कुकुर/धवरालो 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
३००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

ङ पोष्टर्ाटगर् सेवा   

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

    कुखरुा/हााँस/अन्य पन्छी 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    खधसबाख्रा 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    गाई/भैंसी 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    अन्य जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
१००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

च र्ाईनर सजगरी    

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
  सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

    सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
५०।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

छ र्ेजर सजगरी सबै जनावर 

नगर भेटेररनरर 

अस्पताल 
२००।- सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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भवर् सकंहता एवं कर्यम उपशाखा 

क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

1 #/wlgsf] 

tkm{af^ 

#/gS;f 

kf;sf nflu 

gS;f ;lxtsf] 

lgj]bg 

 gu/kflnsfaf^ ;'rLs[t k|fKt sG;n ]̂g;Ln] tof/ 

kf/]sf] #/ gS;f,wlgk'hf{sf] kmf]^f]skL, dfnkf]t 

lt/]sf] /l;b,gful/Stfsf] kmf]^f]skL, gfkLaf^ 

k|df)fLt hUufsf] gS;f j*f kmfon gS;f ,#/ 

aGg] hUufsf] kmf]^f], #/wgLsf] kmf]^f] 4 k|lt , 

rf/lsNnf k|dfl)Ft sfuhft 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t jf 

lghn] tf]s]sf] 

clwsf/L af^  

l^Kk)fL ;b/ 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    ejg ;+lxtf Pj+ lgodg pkzfvf af^ a:tL 

ljsf; ,;x/L of]hgf tyf ejg lgdf{)f ;DaGwL 

cfwf/e"t lgdf{)f dfkb)* 2072 cg';f/ gS;f 

tof/ eP gePsf] tyf k|zf;lgs / sfg'gL 

sfuhtx? hf¤¤r ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 
७ धदन  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    cldg af^ gfkL gS;f cg';f/ ;fO^ Knfg eP 

gePsf] hf¤¤r ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 
२ lbg  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 
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क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

    /fhZj  zfvfaf^ ;'Gb/x/}+rf gu/ sfo{kflnsfsf] 

ljljw,s/,z'Ns,af¤sL,aSof}tf eP gePsf] hf¤r u/L 

c;"nL ug]{ / gS;f b:t'/ a'em\g] 

/fhZj प्रशासन 

zfvf 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलका

को आधथगक 

ऐन अनसुार 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    zfvf btf{ ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf 

 

सोही धदन 
 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    ;lwof/sf] gfddf 15 lbg] ;"rgf hf/L ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf 

 

सोही धदन 
 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    j*f;ldlt sfof{noaf^ ;h{ldg ug]{ वडा कायागलय 
 

15 lbg  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    cldg k|ltj]bg  ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -

cldg_ 

 
2 lbg  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 
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क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

    k|yd r/)fsf] Ohfhtsf] nflu ;j OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/ zfvf k|d'vn] k|d'v k|zf;sLo clws[t 

jf lghn] tf]s]sf] clwsf/LnfO{  l^Kk)fL ;b/sf 

nflu l;kmfl/; ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    l^Kk)fL ;b/ k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t jf 

lghn] tf]s]sf] 

clwsf/L af^  

l^Kk)fL ;b/ 

 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    k|yd r/)fsf] O{hfht hf/L ug]{ ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfv 

 

सोही धदन 
 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    bf;|f] r/)Fsf] nflu sG;N ]̂G;L tyf ;'kl/j]IfIfssf] 

k|ltj]bg , cfj:os kmf]^f] ;lxt #/wlgn] lgj]bg 

k]z ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

 

सोही धदन 
 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

    ;'Gb/x/}+rf gu/kflnsfsf k|fljlws af^ lkmN* 

lgl/If)f u/L k|ltj]bg tof/ ug]{  

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 
3 lbg  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    bf;|f] r/)fsf] Ohfhtsf] nflu  ;j OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/ zfvf k|d'vn] k|d'v k|zf;sLo clws[t 

jf lghn] tf]s]sf] clwsf/LnfO{ l^Kk)fL ;b/sf 

nflu l;kmfl/; ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

;+;f]wg 

ug'{ kg]{ 

eP  

tf]lsPsf] 

;+;f]wg 

b:t'/ 

nfUg] 

सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

     l^Kk)fL ;b/ k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t jf 

lghn] tf]s]sf] 

 

सोही धदन 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

clwsf/L af^  

l^Kk)fL ;b/ 

    bf];|f] r/)fsf] O{hfht hf/L ug]{ ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    lgdf{)f ;DkGg tyf w/f}^L lkmtf{sf] nflu 

sG;N^]G;L tyf ;'kl/j]Ifssf] k|ltj]bg tyf lgdf{)f 

Joj;foLsf] x:tfIf/ ,#/ lgdf)f{ ;DkGg ePsf] 

rf/} lbzfsf] / #/ cufl* b'O{ j^f lj?jf 

/f]k]sf] b]lvg] ul/sf] kmf]^f] ;lxt #/wlgsf] lgj]bg 

k]z ug{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    ;'Gb/x/}+rf gu/kflnsfsf k|fljlwsaf^  lkmN* r]s 

hf¤¤r u/L k|ltj]bg k]z ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

 
3 lbg  ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

    lgdf{)f ;DkGg tyf w/f}^L lkmtf{sf] nflu  ;j 

OlGhlgo/ , OlGhlgo/ zfvf k|d'vn] k|d'v 

k|zf;sLo clws[t jf lghn] tf]s]sf] clwsf/LnfO{  

l^Kk)fL ;b/sf nflu l;kmfl/; ug]{ 

ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf -;j 

OlGhlgo/ , 

OlGhlgo/_ 

;+;f]wg 

ug'{ kg]{ 

eP  

tf]lsPsf] 

;+;f]wg 

b:t'/ 

nfUg] 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

    l^Kk)fL ;b/ k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t jf 

lghn] tf]s]sf] 

clwsf/L af^  

l^Kk)fL ;b/ 

 

सोही धदन 

 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स. सेवाको 

प्रकार/कककसम 

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् 

प्रककया/कागजातहरु(क्रमागतरुपमा उल्ललेख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग् रे् दस्तुर 

रु. 

लाग् रे् समय गुर्ासो सनु् रे् 

अकधकारी 

    lgdf{)f ;DkGg k|df)f kq hf/L ug]{ ejg ;+lxtf 

Pj+ lgodg 

pkzfvf 

 

सोही धदन 
 ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे् 

 

भौकतक पूवानधार कर्मानण उपशाखााः 

उपभोक्ता सकमकत/टोल कवकास ससं्थाबाट कायानन्वय हुरे् आयोजर्ाको सम्झौता गर्न आउँदा पेश गर्ुन परे् कागजातहरु 

क्र.स.ं कागजातको कववरण तथा प्रकक्रया कजम्मेवार कर्काय/पदाकधकारी 

१ वजेट धवधनयोजन हुने आयोजनार्ा भवन तथा सोधह प्रकृधतको भौधतक संरचना धनर्ागण गनुग पने भए सम्झौता गनुग 

पवूग नै जग्गाको स्वधर्त्व यधकन गने (उल्लेधखत आयोजनाको सम्झौता गनग आउाँदा सम्बधन्ित धनकाय/संस्थाको 

नार्र्ा रहकेो भनी पधुष्ट हुने जग्गा िनी प्रर्ाण पत्र पेश गनुग पनेछ)  

नगरपाधलका/वडा कायागलय/आर् सरोकारवाला 

सबै 

२ आयोजनाको लाधग धवधनयोजन भएको बजेट पधुष्ट हुने कागजात (बजेट धकताब) सम्बधन्ित वडा कायागलय 

३ उपभोिा सधर्धत गठन/टोल धबकास सधर्धतको बैठक बस्ने धर्धत, स्थान र सर्य उल्लेख गरी सम्बधन्ित वडा 

कायागलयले प्रकाशन गरेको कधम्तर्ा ७ धदने सचूना 

सम्बधन्ित वडा कायागलय 
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४ प्रर्ाणीत/स्वीकृत लागत इधष्टर्ेट (ल.ई.) – ४ कपी (Rate Analysis – १ कपी) सम्बधन्ित वडा कायागलय/वडा प्रधवधिक 

५ जनप्रधतधनधिको रोहवारर्ा उपभोिा सधर्धत गठन/टोल धबकास सधर्धतको बैठक बधस पदाधिकारी छनौट गने  

र सो को प्रर्ाधणत कागजातको फोटोकपी पेश गनुग पने 

सम्बधन्ित वडा कायागलय/जनप्रधतधनिी र 

कर्गचारी/उ.स./टोल धबकास संस्था 

६ जनप्रधतधनधिको रोहवारर्ा उपभोिा सधर्धत गठन गनग/टोल धबकास सधर्धतको बैठक बसेको स्थान सर्ेत स्पष्ट 

दधेखने रङे् धगन फोटो 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

७ गधठत उपभोिाका सधर्धत पदाधिकारीहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको फोटोकपी स्वयंर्ले प्रर्ाधणत गरको (टोल 

धबकास सधर्धतका पदाधिकारीहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको फोटोकपी स्वयंर्ले प्रर्ाधणत गरको) 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

८ आयोजनाको धनर्ागण कायग थालनी गनुग अगाधड आयोजनाको तत्काधलन अवस्था स्पष्ट दधेखने रङे् धगन फोटो 

कधम्तर्ा – २ प्रधत 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

९ सधुचकृत हुन आउाँदा स्वयर्ः घोषणाको फारर् भरी पेश गनुग पनेछ (स्वयर्ः घोषणाको फारर् सम्बधन्ित वडा 

कायागलयले उपललि गराउने छ) 

सम्वधन्ित वडा कायागलाय उ.स./टोल धबकास 

संस्था 

१० सधूचकृत हुाँदा लाग्ने शलु्क र साझेदारीर्ा कायागन्वयन गरीने आयोजनाको साझेदारी रकर् सर्ेत सम्बधन्ित वडा 

कायागलर्ा जम्र्ा गरेको प्रर्ाणीत भौचर पेश गनग पने  

सम्बधन्ित वडा कायागलय/उ.स./ टोल धबकास 

संस्था  

११ साझेदारी रकर् जम्र्ा गनग नसधकने आयोजनाको हकर्ा सम्बधन्ित वडा कायागलायको धसफाररर्ा नगर 

प्रर्खुज्यकूो तोक आदशेर्ा श्रर् दान बाट उि आयोजना कायागन्वन हुन े

सम्बधन्ित वडा कायागलय/नगर प्रर्खुज्य ू
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१२ उपभोिा सधर्धत/टोल धबकास संस्था दताग/नधवकरण र कर चिुाको प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलपी (उल्लेधखत धववरण 

भए नभएको यधकन गरेर र्ात्र सधूचकृत गने) 

उ.स./टोल धवकास संस्था/ सम्बधन्ित वडा 

कायागलय 

१३ सम्बधन्ित वडा कायागलयर्ा सधूचकृत हुने  सम्बधन्ित वडा कायागलय 

१४ आयोजना सम्झौताको लाधग अधख्तयारी (वडा कायागलयले सधर्धतको बैठकबाट अधख्तयारी भए नभएको 

यधकन गरेर र्ात्र सम्झौताका लाधग धसफाररस गने) 

उ.स./टोल धवकास संस्था/ सम्बधन्ित वडा 

कायागलय 

१५ सम्बधन्ित वडा कायागलायले आयोजना सम्झौताका लाधग धसफाररस गने (वडार्ा सूधचकृत भएका टोल धवकास 

संस्था/उपभोिा सधर्धत) 

सम्बधन्ित वडा कायागलय 

१६ सम्झौता गनग आउाँदा उपभोक्ता सकमकत गठर् गदान माईरे्टमा उल्ललेख उ.स. को र्ाम अनसुारको छाप ल्याउन 

पने छ) /टोल धबकास सधर्धत-संस्थाको छाप ल्याउन पनेछ ।   

उ.स./टोल धबकास संस्था 

१७ सम्झौता गरर पाउाँ भन्ने व्योराको धनवेदन पेश गनुग पने छ (धनवेदनको नर्नुा वडा कायागलय /नगरपाधलकाले 

उपललि गराउने छ)  

उ.स./टोल धबकास संस्था/ वडा 

कायागलय/नगरपाधलका 
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भौकतक पूवानधार कर्मानण उपशाखााः 

उपभोक्ता सकमकत/टोल कवकास ससं्थाबाट कायानन्वय हुरे् आयोजर्ाको भुक्तार्ीका लाकग पेश गर्ुन परे् कागजातहरु 

क्र.स.ं कागजातको कववरण तथा प्रकक्रया कजम्मेवार कर्काय/पदाकधकारी 

१ गधठत उपभोिाका सधर्धत/टोल धबकास संस्थाका पदाधिकारीहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको फोटोकपी स्वयंर्ले 

प्रर्ाधणत गरको 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

२ गधठत उपभोिाका सधर्धत/टोल धबकास सधर्धत गठन बैठक (र्ाइनेधटङ) धनणगयको फोटोकपी उ.स./टोल धबकास संस्था 

३ लागत इधष्टर्ेट (ल.ई.) को फोटोकपी उ.स./टोल धबकास संस्था 

४ आयोजना सम्झौता पत्रको फोटोकपी उ.स./टोल धबकास संस्था 

५ कायागदशेको फोटोकपी उ.स./टोल धबकास संस्था 

६ धबल / भरपाई / डोरहाधजर (कार्दारको ना.प्र.प.को फोटोकपी तथा धनजहरुको सम्पकग  नम्बर-सम्भव भए सम्र्)  उ.स./टोल धबकास संस्था 

७ आयोजना कायागन्वयन हुाँद ैगरेको र सम्पन्न भएको अवस्था स्पष्ट दधेखने रङे् धगन फोटो(कधम्तर्ा १-१ प्रधत)  उ.स./टोल धबकास संस्था 

८ होधडङ बोडग/सचूना पाटी दखेीन ेरङे् धगन फोटो उ.स./टोल धबकास संस्था 

९ खचग सावगजधनक सचूना फारर् भरर सधहछाप गरेको उ.स./टोल धबकास संस्था 
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१० जनप्रधतधनधिको रोहवारर्ा उपभोिा सधर्धतको/टोलधबकास संस्थाको आर् भेलाबाट कार् सपन्न र खचग 

अनरु्ोदन सम्बधन्ि धनणगय वा बैठकको धनणगयको प्रर्ाधणत फोटोकपी 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

११ जनप्रधतधनधिको रोहवारर्ा उपभोिा सधर्धतको/टोलधबकास संस्थाको आर् भेलाबाट कार् सपन्न र खचग 

अनरु्ोदन गनग बैठक बसेको स्थान सर्ेत स्पष्ट दधेखने रङे् धगन फोटो 

उ.स./टोल धबकास संस्था 

१२ अनसुचूी ३, ४ र ६ फारर्को सम्पणूग धववरण भरर सधहछाप गरेको उ.स./टोल धबकास संस्था 

१३ प्राधबधिक र्लू्यांकन प्रधतबेदन (प्रर्ाधणत/स्वीकृत – नार्थर, पद, धर्धत र कायागलयको छाप स्पष्ट भएको) सम्बधन्ित वडाका प्राधवधिक 

१४ नापीधकताब (उपभोिा सधर्धतको/टोलधबकास संस्थाको रोहवरर्ा उि भौधतक संरचना धनर्ागण तथा नापजााँच 

भएको भएको भनी सम्वधन्ित उ.स./टोल धबकास संस्थाको तफग बाट सधहछाप गरेको हुनपने) 

सम्बधन्ित वडाका प्राधवधिक 

१५ उपभोिा सम्बधन्ि कायग स्वीकार / संम्पन्न प्रधतबेदन (प्रर्ाधणत/स्वीकृत – नार्थर, पद, धर्धत र कायागलयको छाप 

स्पष्ट भएको) 

सम्बधन्ित वडाका प्राधवधिक 

१६ नाप जांच तथा कायगन्वयन कायगसम्पन्न प्रधतबेदन(प्रर्ाधणत/स्वीकृत – नार्थर, पद, धर्धत र कायागलयको छाप 

स्पष्ट भएको) 

सम्बधन्ित वडाका प्राधवधिक 

१७ प्राधबधिक/ईधन्जधनयरबाट प्रर्ाधणत ल्याब ररपोटग (ल्याब ररपोटग आवश्यक पने भए) सम्बधन्ित वडाका प्राधवधिक 

१८ वडा स्तरीय अनगुर्न सधर्धतको प्रधतबेदन सम्बधन्ित वडा कायागलय 
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१९ यस वडाको च.न.........धर्धत २०८०/...../.... भिुानी धसफाररस सम्बधन्ित वडा कायागलय 

२० नगर स्तरीय अनगुर्न सधर्धतको प्रधतबेदन नगर स्तररय अनगुर्न सधर्धत 

२१ वडा स्तरीय/नगर स्तरीय अनगुर्न गद ैगरेको/हुाँद ैगरेको अवस्था सर्ेत स्पष्ट दधेखने रङे् धगन फोटो उ.स./टोल धबकास संस्था 

२२ EFT  प्रणाधल र्ाफग त भिूानीका लाधग सधर्धतको नार् रहकेो बैक चेक वा स्पष्ट बधुझने चेकको फोटोकधप उ.स./टोल धबकास संस्था 

२३ उपभोिा सधर्धत आफैले आयोजनाको धनर्ागण कायग गरेको भनी गरेको प्रधतवद्दता/स्वयर्ः घोषणा उ.स./टोल धबकास संस्था 

२४ रकर् भिुानी पाउाँ भन्ने वेहोराको संयिु धनबेदन (अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष र सधचवको हस्ताकक्षर/छाप) उ.स./टोल धबकास संस्था 

२५ भिुानी धसफाररसको धटप्पणी वडा सधचव (अधिकार प्रत्यायोजन भई 

सम्झौता भएको आयोजनाहरुको) 

२६ आधथगक प्रशासन शाखार्ा भिुानी धसफाररस गनग प्रयोग गररने र्.ले.प. फारर् २०२ भरी पेश गनुग पनेछ ।  वडा सधचव (अधिकार प्रत्यायोजन भई 

सम्झौता भएको आयोजनाहरुको) 
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भौकतक पूवानधार कर्मानण उपशाखााः 

ठेक्का मार्न त कायानन्वयर् गरररे् आयोजार्ाहरुमा सलंग्र् गर्ुन परे् कागजातहरु 

  

क्र.सं

. 

कागजातको कववरण कजम्मेवार 

कर्काय/पदाकधकारी 

१ कवड बण्ड जमार्त रु्कुवा ( सलंाग्र् गर्ुन परे् काजातहरुाः- र्ाग धनवेदन र बोलपत्र जर्ानतको छााँया प्रधत, कायागलयकै बैक 

खाता (िरौटी खाता) र्ा रकर् जम्र्ा गरेको भए सो को सक्कल भौचर)  

 

२ सम्झौता गर्न आउँदा पेश गर्ुन परे् कागजातहरुाः- (कायागलयले सम्झौता गनग आउन भधन पत्र पठाउने, धनवेदन र कायग सम्पादन 

जर्ानत, कायगताधलका)  

 

३ पेश्की भुक्तार्ी कलर्का लाकग पेश गर्ुन परे् कागजात   

क. प्रथम पेश्की  

 र्ाग धनवेदन साँगै  (GCC/SCC बर्ोधजर्को शतग परुा भएको हुने पने)  

 शतग रधहत अधग्रर् भिुानी बैक जर्ानत  

 (सम्झौताको फोटोकपी, स्वीकृत भिूानी धटप्पणी, कायागदशेको फोटोकपी)  
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ख दोस्रो पेश्की  

 र्ाग धनवेदन  

 अधग्रर् भिुानी बैक जर्ानत  

 (सम्झौताको फोटोकपी, स्वीकृत भिूानी धटप्पणी, कायागदशेको फोटोकपी, आयोजना दधेखने सचूना पाधटको रङे् धगन फोटो, सम्झौता 

बर्ोधजर्को ईन्सरेुन्स,, ईधन्जधनयरबाट कार् शरूु भएको धसफाररस पत्र) 

 

४ रकर्ङ्ग कबल भूक्तार्ी  

 र्ाग धनवेदन, प्रधवधिक धबल (नापी धकताव, ठेक्का धबल, नाप जााँच तथा कायग सम्पन्न प्रधतवेदन),    

 ल्याब टेस्ट ररपोटग (ईधन्जधनयरबाट प्रर्ाधणत भएको) (आवश्यक पने भए)  

 आयोजनाको कार् हुाँद ैगरेको स्पष्ट दधेखने रङे् धघन फोटो- सचूना पाधटग सर्ेतको दधेखने रङे् धगन फोटो   

 वडा स्तरीय अनगुर्न प्रधतवेदन    

 नगर स्तरीय अनगुर्न प्रधतवेदन  

 धनर्ागण व्यवसायीको धबल-धबजक, PS Items को हकर्ा सम्बधन्ित कम्पनी धवल र पोधलसी/ररपोटग   

 स्वीकृत भिुानी धटप्पणी  
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५ म्याद थप गर्न परे् भए सलंग्र् गर्ुन परे् कागजातहरु  

 सम्झौतार्ा उल्लेधखत म्याद सधकने २१ धदन अगाबैको र्ाग धनवेदन (धनर्ागण व्यवसायीले तोधकएको सर्यर्ा कार् गनग नसधकएको 

औधचत्य खलुाई संशोधित कायगताधलका सधहत पेश गरेको हुन पने)  

 

 धनर्ागण व्यवसाधयले पेश गरेको कागजातबाट औधचत्य पधुष्ट हुने आिार दधेखएर्ा कायागलले म्याद थप गनग आवश्यक कागजात र्ाग 

गनग धचधि पठाउने  

 

 (अग्रीर् भिुानी जर्ानतको, कायग सम्पादन जर्ानतको र ईन्सरेुन्सको-सवैको) म्याद थप गररएको पधुष्ट हुने कागजात पेश गनुग पने ।  

 कायागलयले औधचत्य पधुष्ट भएर्ा काननु बर्ोधजर् म्याद थर् गने ।  

६ अकन्तम कबल भुक्तार्ी   

 र्ाग धनवेदन, प्रधवधिक धबल (नापी धकताव,  ठेक्का धबल, कायग धस्वकार प्रधतवेदन, नाप जााँच तथा कायग सम्पन्न प्रधतवेदन),    

 ल्याब टेस्ट ररपोटग (ईधन्जधनयरबाट प्रर्ाधणत भएको) (आवश्यक पने भए)  

 आयोजनाको कार् सम्पन्न भएको स्पष्ट दधेखने रङे् धघन फोटो - सूचना पाधटग सर्ेतको दधेखने रङे् धगन फोटो  

 वडा स्तरीय अनगुर्न प्रधतवेदन    

 नगर स्तरीय अनगुर्न प्रधतवेदन  
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 धनर्ागण व्यवसायीको धबल-धबजक   

 स्वीकृत भिुानी धटप्पणी  

७ कायन सम्पादर् जमार्त रु्कुवा र धरौटी कर्तान गदान सलंग्र् गर्ुन परे् कागजातहरु   

 र्ाग धनवेदन (पेश गरेको कायग सम्पादन जर्ानतको फोटोकपी, कर चिुा प्रर्ाण पत्रको फोटोकपी, कर सर्ायोजन गरेको प्रर्ाण पत्र  

 कायग सम्पन्न प्रधतवेदन पेश गनुग पनेछ, सम्बधन्ित साईट हनेे ईन्चाजग र ईधन्जधनयरको त्रधुट सच्याउनु नपने व्यहोराको धसफाररस पत्र)  

 कायग सम्पन्न भएको भनी ईन्चाजग र ईधन्जधनयरबाट प्रर्ाण पत्र    

 अधख्तयारर्ा र्दु्दा नपरेको हुन पनेछ   

 र्.ले.पबाट बेरुज ुनलेखेको हुन पने छ / यधद बेरुज ुभएर्ा सो कट्टा गरी धसफाररस गने  

 कायागलयको धनणगय (स्वीकृत भुिानी धटप्पणी)  
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कशक्षा, युवा तथा खेलकुद उपशाखा 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१ नयााँ सार्दुाधयक 

धवद्यालय खोल्ने 

अनरु्धत 

१. शैधक्षक सत्र सरुु हुनभुन्दा कधम्तर्ा ३ र्धहना पधहला धवद्यालय 

सेवा क्षेत्रको भेलाले गरेको प्रधतबर्द्तासधहतको तोधकएको 

ढााँचार्ा नगर धशक्षा सधर्धतसर्क्ष धनवेदनपत्र,  

२. सम्बधन्ित वडाको धवद्यालय सञ्चालन गने धसफाररस पत्र र 

प्रधतवर्द्ता पत्र,  

३. प्रस्तावना पत्र,  

४. धवद्यालय व्यवस्थापन सधर्धत गठन भएको कागजात तथा 

सधर्धतको धनणगय प्रधतधलधप तथा सञ्चालक सधर्धतका 

पदाधिकारी तथा सदस्यहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको 

प्रधतधलपी एवर्े् शैधक्षक योग्यताको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

५. नधजकका कधम्तर्ा दईु धवद्यालयको सहर्धत पत्र, 

६. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

७. धशक्षा ऐन तथा धनयर्ावलीले तोकेको र्ापदण्ड परुा भएको 

जानकारी पत्र वा धनवेदन,  

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

धन:शलु्क 

 

बढीर्ा ३ 

र्धहना 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

८. चाल ुआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

रधसद,  

९. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद, 

१०. नगरपाधलकाको धवद्यालय धशक्षा धनयर्ावली, २०८१ को 

अनसुचूी-२ बर्ोधजर् धवद्यालय सञ्चालन गनग आवश्यक 

जनशधि तथा भौधतक पवूागिार परुा गरेको,  

११. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक, कर्गचारीको सेवा सतगसम्बन्िी 

धनयर्ावलीको प्रधतधलधप, 

१२. स्थलगत धनरीक्षण ररपोटग,  

१३. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु,  

२ नयााँ संस्थागत 

धवद्यालय खोल्ने 

अनरु्धत 

१. सम्बधन्ित धवद्यालयको धवद्यालय व्यवस्थापन/सञ्चालक 

सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधप सधहतको तोधकएको ढााँचार्ा 

धनवेदनपत्र  

२. सञ्चालक सधर्धतका पदाधिकारी तथा लगानीकताग 

सदस्यहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप एवर्े् शैधक्षक 

योग्यताको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

३. गठुी, कम्पनी वा सहकारी कुन प्रकृधतको धवद्यालय संचालन 

गने हो सो अनसुारको धविान तथा धवधनयर्ावलीको प्रर्ाधणत 

प्रधतधलधप, 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

धरौटी 

प्रारधम्भक बाल धवकास: रु.३,००,०००/- 

आिारभतू तह (कक्षा ०-५): रु.५,००,०००/- 

आिारभतू तह (कक्षा ०-८): रु.७,००,०००/- 

र्ाध्यधर्क तह (कक्षा ०-१०): रु.९,००,०००/- 

बढीर्ा ३ 

र्धहना 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  
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क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

४. सम्बधन्ित वडा कायागलयको धवद्यालय संचालन गनग धदएको 

धसफाररस पत्र,  

५. संस्थाको प्यान दतागको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

६. सबैभन्दा नधजकका दईु धवद्यालयको सहर्धत पत्र,  

७. धशक्षा ऐन तथा धनयर्ावलीले तोकेको र्ापदण्ड परुा भएको 

जानकारी पत्र वा धनवेदन,  

८. नगरपाधलकाको धवद्यालय धशक्षा धनयर्ावली, २०८१ को 

अनसुचूी-२ बर्ोधजर् धवद्यालय सञ्चालन गनग आवश्यक 

जनशधि तथा भौधतक पवूागिार परुा गरेको,  

९. स्थलगत धनरीक्षण प्रधतवेदन  

१०. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक तथा कर्गचारीहरुको सेवा 

सतगसम्बन्िी धवधनयर्ावलीको प्रधतधलधप,   

११. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

१२. चाल ुआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

रधसद,  

१३. िरौटी राखेको बैंक धनस्साको प्रधतधलधप, 

र्ाध्यधर्क तह (कक्षा ०-१२): 

रु.११,००,०००/- 
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क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१४. व्यवसाय दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण,  

१५. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद,  

१६. नगरपाधलकार्ा धनवेदन दस्तरु धतरेको रधसद, 

१७. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु,  

३ कक्षा थप  १. सम्बधन्ित धवद्यालयको धवद्यालय व्यवस्थापन/सञ्चालक 

सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधपसधहत शैधक्षक सत्र सरुु हुनभुन्दा 

कधम्तर्ा ३ र्धहना अगावै तोधकएको ढााँचार्ा धनवेदनपत्र,  

२. धवद्यालय स्थापनाको अनरु्धत पत्र तथा सञ्चालन भइरहकेो 

कक्षासम्र्को अनरु्धत पत्रको प्रधतधलधप,  

३. धवद्याथी सङे् ख्याको धववरण, 

४. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक तथा कर्गचारीहरुको सेवा 

सतगसम्बन्िी धवधनयर्ावलीको प्रधतधलधप, 

५. सम्बधन्ित वडा कायागलयको धसफाररस पत्र,  

६. आवश्यक जनशधि तथा भौधतक पवूागिार परूा भएको,  

७. चाल ूआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

प्रर्ाणको प्रधतधलधप,  

८. स्थलगत अवलोकन धनरीक्षण प्रधतवेदन,  

९. वाधषगक आयकर धतरेको रधसद, 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

आवेदन फारार् दस्तरु: रु.५००/- 

 

कक्षा थप 

पवूग प्राथधर्क/र्न्टेश्वरी: रु.२५,०००/- 

आिारभतू तह: रु.५०,०००/- 

कक्षा ९ र १०: रु.१,५०,०००/- 

कक्षा ११ र १२: रु.२,००,०००/- 

 

बढीर्ा दईु 

र्धहना 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१०. िरौटी राखेको बैंक धनस्साको प्रधतधलधप, 

११. व्यवसाय दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण, 

१२. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद,  

१३. पधछल्लो आ.व. को अधन्तर् लेखा परीक्षण प्रधतवेदन,  

१४. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु । 

४  धवद्यालयको 

स्थान पररवतगन 

अनरु्धत  

१. सम्बधन्ित धवद्यालयको धवद्यालय व्यवस्थापन/सञ्चालक 

सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधप सधहतको तोधकएको ढााँचार्ा 

धनवेदनपत्र,  

२. सञ्चालक सधर्धतका पदाधिकारी, लगानीकताग तथा 

सदस्यहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप एवं शैधक्षक 

योग्यताको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

३. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक तथा कर्गचारीहरुको सेवा 

सतगसम्बन्िी धवधनयर्ावलीको प्रधतधलधप, 

४. सम्बधन्ित स्थानीय तहहरु वा वडाहरुको धसफाररस पत्र(स्थान 

पररवतगन भई जाने र आउने स्थानको), 

५. धवद्यालय स्थापनाको अनरु्धत पत्रको प्रधतधलधप, 

६. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. २०,०००/- बढीर्ा एक 

र्धहना 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

७. चाल ूआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

प्रर्ाणको प्रधतधलधप,  

८. स्थलगत अवलोकन धनरीक्षण प्रधतवेदन, 

९. व्यवसाय दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण, 

१०. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद,  

११. वाधषगक आयकर धतरेको रधसद, 

१२. पधछल्लो आ.व. को अधन्तर् लेखा परीक्षण प्रधतवेदन,  

१३. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु । 

 

५ धवद्यालयको नार् 

तथा स्वाधर्त्व 

पररवतगन 

१. सम्बधन्ित धवद्यालयको धवद्यालय व्यवस्थापन/सञ्चालक 

सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधप सधहतको तोधकएको ढााँचार्ा 

धनवेदनपत्र  

२. सञ्चालक सधर्धतका पदाधिकारी, लगानीकताग तथा 

सदस्यहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप एवं शैधक्षक 

योग्यताको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

धवद्यालयको नार् पररवतगन: रु.१५,०००/- 

 

प्रोप्राइटरको नार्सारी: रु.१५,०००/- 

बढीर्ा एक 

र्धहना 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

३. कम्पनी रधजस्टारको कायागलयबाट नार् पररवतगन वा स्वाधर्त्व 

पररवतगन गररएको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

४. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक तथा कर्गचारीहरुको सेवा 

सतगसम्बन्िी धवधनयर्ावलीको प्रधतधलधप, 

५. सम्बधन्ित वडा कायागलयको धसफाररस पत्र,  

६. धवद्यालय स्थापनाको अनरु्धत पत्रको प्रधतधलधप, 

७. शैधक्षक गठुीको धविान वा कम्पनीको प्रबन्िपत्र तथा 

धनयर्ावलीको प्रधतधलधप,  

८. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

९. चाल ूआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

प्रर्ाणको प्रधतधलधप,  

१०. स्थलगत अवलोकन धनरीक्षण प्रधतवेदन, 

११. व्यवसाय दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण, 

१२. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद,  

१३. वाधषगक आयकर धतरेको रधसद, 

 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१४. पधछल्लो आ.व. को अधन्तर् लेखा परीक्षण प्रधतवेदन,  

१५. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु । 

६ पवूग प्राथधर्क तह 

सञ्चालन 

अनरु्धत 

१. सम्बधन्ित धवद्यालयको धवद्यालय व्यवस्थापन/सञ्चालक 

सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधप सधहतको तोधकएको ढााँचार्ा 

धनवेदनपत्र,  

२. सञ्चालक सधर्धतका पदाधिकारी, लगानीकताग तथा 

सदस्यहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप एवं शैधक्षक 

योग्यताको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

३. कुन धकधसर्को धवद्यालय सञ्चालन गने हो सो अनसुारको 

धविान तथा धवधनयर्ावलीको प्रर्ाधणत प्रधतधलधप, 

४. सम्बधन्ित वडा कायागलयको धसफाररस पत्र,  

५. संस्थाको प्यान दतागको प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलधप, 

६. सबैभन्दा नधजकका दईु धवद्यालयको सहर्धत पत्र, 

७. धशक्षा ऐन तथा धनयर्ावलीले तोकेको र्ापदण्ड परुा भएको 

जानकारी पत्र वा धनवेदन,  

८. धवद्यालयर्ा कायगरत धशक्षक तथा कर्गचारीहरुको सेवा 

सतगसम्बन्िी धवधनयर्ावलीको प्रधतधलधप, 

९. आवश्यक जनशधि तथा भौधतक पवूागिार परूा भएको,  

१०. स्थलगत धनरीक्षण प्रधतवेदन, 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

      िरौटी:                 रु.३,००,०००/- 

 

सञ्चालन दस्तरु:          रु.२५,०००/- 

कागजपत्र परुा 

भएपधछ ३ 

र्धहनाधभत्र 

 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

११. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

१२. चाल ूआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

प्रर्ाणको प्रधतधलधप,  

१३. स्थलगत अवलोकन धनरीक्षण प्रधतवेदन, 

१४. व्यवसाय दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण, 

१५. िरौटी राखेको बैंक धनस्साको प्रधतधलधप, 

१६. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद,  

१७. वाधषगक आयकर धतरेको रधसद, 

१८. पधछल्लो आ.व. को अधन्तर् लेखा परीक्षण प्रधतवेदन,  

१९. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु । 

७ धवषय धवज्ञर्ा 

सचूीकृत 

१. नेपाली नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

२. शैधक्षक योग्यताको प्रर्ाणपत्रहरुको प्रधतधलधप, 

३. स्थायी धनयधुि पत्र , 

४. अध्यापन अनरु्धत पत्र, 

५. ताधलर्को प्रर्ाणपत्र, 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

आिारभतू तह:  रु.५००/- 

र्ाध्यधर्क तह:    रु.१०००/- 

कागजपत्र परुा 

भएपधछ १ 

र्धहनाधभत्र 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

६. धवद्यालयले धदएको सेवा धनरन्तरताको पत्र । 

८ कक्षा आठको 

धवद्याथीको नार् 

थर तथा जन्र् 

धर्धत संशोिन  

१. सम्बधन्ित व्यधिको धनवेदन पत्र, 

२. जन्र्दताग प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलधप, 

३. धवद्यालयको धसफाररस पत्र,  

४. सम्बधन्ित धवद्याथीको शैधक्षक प्रर्ाणपत्र/सक्कल ग्रडे धसट, 

५. बाब ुआर्ाको नागररकताको प्रधतधलधप, 

६. दस्तरु धतरेको रधसद, 

७. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु ।   

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. २००/- कागजपत्र परुा 

भएपधछ सम्भव 

भएसम्र् सोही 

धदन नभएर्ा 

भोधलपल्ट 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

९ धशक्षक सरुवा 

धसफाररस 

१. धवद्यालय धशक्षा धनयर्ावली,२०८१ अनसुार तोधकएको 

ढााँचार्ा धनवेदन, 

२. धवद्यालय व्यवस्थापन सधर्धतको धनणगयको प्रधतधलधप, 

३. धवद्यालयको धसफाररस पत्र, 

४. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु ।   

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. १,०००/- कागजपत्र परुा 

भएपधछ ३ 

धदनधभत्र 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

१० कक्षा आठको ग्रडे 

धसट/प्रर्ाणपत्रको 

प्रधतधलधप 

१. प्रधतधलधप आवश्यक पनागको कारण खलुेको धनवेदन, 

२. सक्कल प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप वा प्रर्ाणपत्र जारी गने 

संस्थाको धसफाररस पत्र,  

३. प्रधतधलधप वापतको दस्तरु धतरेको रधसद, 

४. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु ।   

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. ५००/- कागजपत्र परुा 

भएपधछ सम्भव 

भएसम्र् सोही 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

धदन नभएर्ा 

भोधलपल्ट 

११ धवधभन्न धसफाररस १. धसफाररस आवश्यक पनागको कारण खलुेको 

धनवेदन/धवद्यालयको पत्र, 

२. धसफाररस वापतको दस्तरु धतरेको रधसद, 

३. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु ।   

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. १,०००/- कागजपत्र परुा 

भएपधछ सम्भव 

भएसम्र् सोही 

धदन नभएर्ा 

भोधलपल्ट 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

१२ धनवधृत्तभरण 

धसफाररस 

१. सम्बधन्ित धशक्षकको धनवेदन, 

२. धवद्यालय धशक्षक धकतावखानाले तोकेका आवश्यक कागज 

प्रर्ाणहरु, 

३. धवद्यालयको धसफाररस पत्र, 

४. तोधकए बर्ोधजर्का अन्य आवश्यक कागजातहरु ।   

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

धन: शलु्क कागजपत्र परुा 

भएपधछ सम्भव 

भएसम्र् सोही 

धदन नभएर्ा 

भोधलपल्ट 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१३ कम्प्यटुर 

इधन्स्टच्यटु/ 

प्रधशक्षण तथा 

कोधचङे् ग/टे्यसुन 

कक्षा सञ्चालन 

१. व्यहोरा खलुेको धनवेदन पत्र, 

२. प्रस्तावना पत्र, 

३. कोधचंग तथा अन्य शलु्कको धववरण, 

४. संचालन हुने स्थानको ठेगाना तथा बाटोको नक्सा, 

५. संचालक तथा धशक्षकहरुको शैधक्षक योग्यताको प्रर्ाणपत्रको 

प्रधतधलधप तथा व्यधिगत धववरण,  

६. धनवेदन दस्तरु धतरेको रधसद, 

७. स्थलगत अनगुर्न तथा धनरीक्षण प्रधतवेदन, 

८. जग्गािनी प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप अथवा जग्गा वा भवन 

भाडार्ा धलएको भए कधम्तर्ा पााँच वषगका लाधग गररएको 

कबधुलयतनार्ा तथा सम्झौता पत्रको प्रधतधलधप वा जग्गा 

भोगचलनको प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

९. चाल ुआ.व. सम्र्को सम्पधत्त कर तथा घर बहाल कर धतरेको 

प्रर्ाण, 

१०. व्यवसाय दताग प्रर्ाण पत्रको प्रधतधलधप तथा व्यवसाय कर 

धतरेको प्रर्ाण, 

११. तोधकए बर्ोधजर्को रकर् बझुाएको रधसद, 

१२. धनयर्ानसुारका अन्य कागज प्रर्ाणहरु । 

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

कम्प्यटुर 

आिारभतू तह: रु.२५००/- 

धडप्लोर्ा तह: रु.५०००/-  

 

कोधचङे् ग/टे्यसुन: रु.७५००/- 

कागजपत्र परुा 

भएपधछ १ 

र्धहनाधभत्र 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.ं सेवाको 

प्रकार/कककसम 

पेश गर्ुनपरे् आवश्यक कागजात/गर्ुनपरे् प्रकृया सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा 

लाग्रे् दस्तुर/शुल्लक लाग्रे् समय गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

१४ धशक्षासाँग 

सम्बधन्ित 

ताधलर्, 

अनसुन्िान तथा 

परार्शग सेवा  

१. व्यहोरा खलुेको धनवेदन पत्र, 

२. कायगिर्को उद्दशे्य तथा लक्ष्य सधहतको प्रस्तावना पत्र, 

३. कायगिर्बाट लाभाधन्वत हुने सर्हूको प्रस्ताधवत प्रक्षेपण पत्र, 

४. प्रधतव्यधि खचगको लागत अनरु्ान, 

५. प्यान दताग प्रर्ाणपत्रको प्रधतधलधप, 

६. संचालन संस्था तथा व्यधिको प्रधतबर्द्ता पत्र, 

७. आवेदन दस्तरु धतरेको रधसद, 

८. धनयर्ानसुार अन्य कागज प्रर्ाणहरु ।  

धशक्षा, यवुा 

तथा खेलकुद 

उपशाखा 

रु. ८,०००/- कागजपत्र परुा 

भएपधछ ७ 

धदनधभत्र 

 

ई. धवरेन्र 

नेयोहाङे्  

 

 

 

 

 

 

 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

क्र.स.  सेवाको प्रकार अवश्यक कागजात सेवा प्रदान गने 

शाखा 

लाग्ने दस्तरु लाग्ने सर्य गनुासो सनु्ने 

अधिकारी 

1 बिपन्न नागरिकहरुलाई 

संबियिाट प्राप्तहुने  रु एक 

लाखको औषधी उपचाि  

बसफारिस 

१.िोग प्रमाबित कागजात 

२. वडा कायाालयको बसफारिस पत्र 

३. अनसुचूी २ प्रमाबित प्रबत  

४. नागरिकताको प्रबतबलपी 

५. अस्पतालको बसफारिस पत्र 

६. बनवेदन  

आिारभतू स्वास््य 

उपशाखा 

बनशलु्क सोही बदन  

ई. धवरेन्र नेयोहाङे्  

२ बदिािोगीहरुलाई माबसक 

भत्ता 

१. अस्पताल र डाक्टििाट िोग प्रमाबित कागजात 

2. अस्पताल र डाक्टििाट िोग प्रमाबित भएको अनसुचूी १  

3. वडा कायाालयिाट प्रमाबित अनसुचूी -२ 

4. वडा कायाालयको बिपन्न बसफारिस पत्र 

5. िैक खाता नं. वा चेकको फोटोकपी   

6. नागरिकताको प्रबतबलपी 

7. नागरिकता अन्य पाबलकाको भए भए िसाई सिाई 

दतााको प्रबतबलपी । 

आिारभतू स्वास््य 

उपशाखा 

बनशलु्क त्रैमाबसक 

रुपमा 

 

ई. धवरेन्र नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

३ फामेसी संञ्चालनको लाधग 

अनरु्धत 

(क) संञ्चालकको व्यबिगत बवविि  

(ख) औषधी व्यवसायमा DDA मा दताा 

(ग) नगिपाबलकामा व्यवसाय दताा  

(ि) ििभाडा सम्झौता पत्र  

(ङ) बिक्री बितिि गन ेऔषबधका प्रकाि  

(च) वडा कायाालयको बसफारिस  

(छ)  धनवेदन । 

आिारभतू स्वास््य 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलकाको 

आधथगक ऐन 

अनसुार 

 

१५ बदन बभत्र 

 

ई. धवरेन्र नेयोहाङे्  

४ मेबडकल हल/ बक्लबनक/ 

उपचाि केन्र/ आयवुेद 

बक्लबनक/ होबमयोप्याथी 

बक्लबनक/ बफबजयोथेिापी 

केन्र संचालन अनरु्धतको 

लाधग धसफाररस 

(क) संचालकको व्यबिगत बवविि 

(ख) शैबिक प्रमाि पत्र 

(ग) नागरिकताको प्रबतबलबप 

(ि) ििभाडा सम्झौता पत्र 

(ङ) हालको िसोिास ठेगाना प्रमाबित भएको कागजात 

(च) वडा कायाालयको बसफारिस  

(छ) धनवेदन । 

आिारभतू स्वास््य 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलकाको 

आधथगक ऐन 

अनसुार 

 

२ बदन बभत्र 

 

ई. धवरेन्र नेयोहाङे्  



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 

सुन्दहरैँचा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०८१ 

 

 

५  प्रयोगशाला संचालनको 

लाधग अनरु्धत 

(क) संञ्चालकको व्यबिगत बवविि  

(ख) प्रयोगशाला संचालन गने स्थान 

(ग) शैबिक प्रमाि पत्र 

(ि) नागरिकता  

(ङ) ििभाडा सम्झौता पत्र  

(च) ल्यािमा उपलब्ध हुन ेपरिििको प्रकाि 

(छ) ल्यािमा प्रयोगहुने न्यनूतम औजाि उपकिि को 

बवविि (ज) वडा कायाालयको बसफारिस   

(झ) नागरिकताको प्रबतबलबप 

(ञ) धनवेदन । 

स्वास््य शाखा सनु्दरहरै ाँचा 

नगरपाधलकाको 

आधथगक ऐन 

अनसुार 

१५ बदन बभत्र  

 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 

क्र.स.ं सेवाको प्रकार/कककसम  
सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् प्रकक्रया/कागजातहरु 

(क्रमागतरुपमा उल्लल्लख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग्रे् दस्तुर रु. 

(शलु्क लाग्ने हकमा 

ननवेदन फारम रु १० र 

ननवेदन निकि रु १० 

थप दस्तरु लाग्नछे) 

लाग्रे् समय 

गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

क) अपाङ्गता पररचय पत्र 

कवतरण सम्वन्धी 

     

१. अपाङ्गता पररचय पत्र १) पररचय पत्र नगरपानलकाको कायाालयबाि प्राप्त गना सनकन्छ । 

२) पररचय पत्र प्राप्त गनाका लानग जन्म दताा वा नागररकताको फोिोकपी २ 

प्रनत, डाक्िरको ररपोिा, पोष्टकाडा साइजको फोिो २ प्रनत, पासपोिा साइजको 

फोिो ४ प्रनत नलइ वडा कायाालय जाने, 

३) पररचय पत्र प्राप्त गनाका लानग सम्बनन्ित वडा कायाालयमा ननवदेन नदने, 

४) पररचय पत्र बनाउनका लानग वडा कायाालयबाि पानलकाको नाममा 

नसफाररस नलन,े 

५) वडाको नसफाररस नलई नगरपानलकाको सामानजक नवकास शाखा /  

लैंनगक समानता तथा सामानजक समावेशीकरण उपशाखामा जाने, 

६) पररचय पत्र प्राप्त गना चाहने व्यनिले सम्बनन्ित वडा कायाालयको 

नसफाररस सनहत पानलकामा ननवेदन नदनपुनेछ । 

७) पररचय पत्र प्राप्त गना चाहने व्यनि स्वयमले पानलकामा ननवदेन नदन 

नसक्ने अवस्था भएमा ननजको संरक्षक वा अनभभावकले ननवेदन नदन 

सक्नेछन ्। 

८) अपाङ्गता भएका कुनै व्यनि आफैैँले ननवेदन नदन नसक्ने अवस्था भएमा 

वा ननजको पररवारको कुनै सदस्य वा संरक्षक पनन नभएमा वडा अध्यक्षले 

ननजको तफा बाि स्थानीय तहमा ननवेदन नदन सक्नछेन ्। 

 

सामानजक नबकास 

शाखा/ लैंनगक  

समानता तथा 

सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

 

नन:शलु्क 

 

अपाङ्गता 

पररचयपत्र 

समन्वय 

सनमनतको 

ननणाय पनछ 

प्रदान गररन े। 

 

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 
९) अपाङ्गता पररचय पत्रका ररत पगुी कायाालयमा प्राप्त भएको ननवेदन उपर 

आवश्यक जाैँचबझु गदाा प्रष्ट रूपमा अपाङ्गता दनेखने व्यनिको हकमा 

अशिताको वनगाकरण र गनम्भरताको आिारमा कायाालयले अपाङ्गता 

पररचय-पत्र उपलब्ि गराउन ुपनछे । 

१०) प्राप्त आवेदन उपर जाैँचबझु गदाा अपङ्गताको कुन वनगाकरणमा पने प्रष्ट 

नभएमा वा दनुविा भएका व्यनिको हकमा स्थाननय तहले समन्वय सनमनत 

समक्ष पेश गरी सनमनतको नसफाररसको आिारमा अपाङ्गता पररचय-पत्र 

उपलब्ि गराउन ुपनेछ । 

११)यनद अपाङ्गताको पररचय पत्र प्राप्त गना व्यनिको शारररीक पररक्षण गनुा 

परेमा स्थानीय तहको खचामा ननजकको सरकारी अस्पतालमा ननजको 

स्वास््य पररक्षण गराउन ुपनछे । 

१२)कुनै अपाङ्गता भएको व्यनि यस पानलकामा अस्थायी रूपमा वसोवास 

गरररहकेो पानलकाबािै पररचय पत्र प्राप्त गना सनकनछे । 

२. अपाङ्गता पररचयपत्रको 

प्रकतकलकप 

१. पररचय पत्रको प्रनतनलनप नलनपुने भएमा आफ्नो स्थायी ठेगाना भएको  वडा 

कायाालयमा यथाथा नववरण र कारण खलुाई नसफाररसका लानग ननवेदन नदने, 

२.वडा कायाालयले सबै व्यहोरा बझुीी ननवेदकको माग मनानसव दनेखएमा 

पररचय पत्रको प्रनतनलपी उपलब्ि गराउन प्राप्त ननवेदन तथा अन्य कागजातको 

प्रनतनलपी वडा कायाालयमा राखी ननवेदकले पेश गरेको सक्कल कागजात 

राखी नसफाररस सनहत नगर कायापानलकाको कायाालयमा पठाउन े

३.पेश भएको ननवदेन मनानसव भएमा पररचय पत्रको प्रनतनलपी उपलब्ि 

गराउन े

४.प्रनतनलपीका लानग प्राप्त भएको ननवेदनका नवषयमा सो पररचय पत्र बाहक 

व्यनिले पनहले प्राप्त गरेको पररचय पत्रमा हरेफेर गनुापन ेदनेखएमा नगर समन्वय 

सनमनतमा पेश गरी सो सनमनतबाि प्राप्त ननदशेन अनसुार गने । 

सामानजक नबकास 

शाखा/ लैंनगक  

समानता तथा 

सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

नन:शलु्क अपाङ्गता 

पररचयपत्र 

समन्वय 

सनमनतको 

ननणाय पनछ 

प्रदान गररन े। 

 

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 

क्र.सं

. 

सेवाको 

प्रकार/कककस

म  

सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् प्रकक्रया/कागजातहरु (क्रमागतरुपमा उल्लल्लख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधका

री 

लाग्रे् दस्तुर रु. 

(शलु्क लाग्ने 

हकमा ननवदेन 

फारम रु १० र 

ननवेदन निकि रु 

१० थप दस्तरु 

लाग्नेछ) 

लाग्रे् समय 

गुर्ासो सनु्रे् 

अकधकारी 

ख. कायनक्रम 

सचंालर् 

सेवा 

     

१ कायाक्रमको 

सम्झौता 

१.सघ/ंसंस्था/कम्पनीको हकमा दताा/ नवीकरण भएको प्रमाणपत्र  

२.कर चिुा प्रमाणपत्र प्रनतनलनप  

३.PAN/VAT दताा प्रमाणपत्र प्रनतनलपी 

४.कायाालयकीो मौजदुा सचूीमा सनूचकृत भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

५.पररयोजना प्रस्ताव सनहतको ननवदेन 

६.अन्य कागजात सावाजननक खररद काननूमा तोनकए वमोनजम हुनेछ । 

सामानजक 

नबकास शाखा/ 

लैंनगक  समानता 

तथा सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

नन:शलु्क सोही नदन  

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 
२ कायाक्रमको 

फरफारक 

१.संस्थाको भिुानी पाउ भन्ने व्यहोराको ननवेदन 

२.कायाक्रम गन ेसंस्थाको चेकको फोिोकपी 

३.सम्बनन्ित वडा कायाालयको वडा सनचवको कायाक्रम सम्पन्न प्रनतवदेन  

४.वडाको कायाक्रम सम्पन्न भिुानी नसफाररस पत्र सक्कलकपी  

५.कायाक्रमको नगर अनगुमन प्रनतवेदन सक्कलकपी 

६.कायाक्रमको वडा अनगुमन प्रनतवेदन सक्कलकपी 

७.संस्थाको कायाक्रम सम्पन्न प्रनतवेदन तोनकएको ढाचामा तयार गरी पेश गनुापनेछ :- 

८.संस्थाले कायाक्रम खचा सावाजनननककरण गरेको ननणायकपी 

९.संस्थाले काम सम्पन्न गरेपश्चातका प्रस्तावनामा उल्लेख गरेबमोनजमका सम्पणूा कागजातहरु 

– 

➢ कायाक्रमको ब्यानर दनेखने गररका रंनगन फोिोहरु फोिो पपेरमा नप्रन्ि गरी पेस 

गनुापनेछ 

➢   कायाक्रम गने संस्थाको नबल (PAN/VAT) मा सम्पणुा खचा नववरण एकमसु्ि पेश गनुापनेछ  

➢ सहभागीहरुको उपनस्थती भएको माईन्यिुको फोिोकपी, 

➢ कायाक्रमका सहभानगको नागररकताको फोिोकपी ( तानलम/  कायाक्रमको  लानग 

मात्र) 

१०.कायाालयको संस्था सैँगको सम्झौता पत्र   

११.प्रस्तावना                 चालन स्वीकृती सम्बन्िी निप्पणीकायाक्रम सं  

१२.नगर कायापानलकाको ननणायकपी  

१३. वडा कायाालयको नसफाररस पत्र/संस्थाको ननवेदन (नगरप्रमखुबाि तोकादशे भएको)        

१४. संस्थाको प्रस्तावना/अनमुाननत लागत अनमुान 

➢ नगरपानलकाको मौजदुा सनुचमा सनुचकृत (अकर्वायन) 

➢ कर चिुा प्रमाणपत्र 

➢ संस्था दतााको प्रमाणपत्र ननवकरण समेत  

सामानजक 

नबकास शाखा/ 

लैंनगक  समानता 

तथा सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

नन:शलु्क सोही नदन  

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 

 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 

क्र.स.ं सेवाको प्रकार/कककसम  
सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् प्रकक्रया/कागजातहरु 

(क्रमागतरुपमा उल्लल्लख गरे्) 

सेवा प्रदार् गरे् 

शाखा/अकधकारी 

लाग्रे् दस्तुर रु. 

(शलु्क लाग्ने हकमा 

ननवेदन फारम रु १० र 

ननवेदन निकि रु १० थप 

दस्तुर लाग्नछे) 

लाग्रे् समय 

गुर्ासो 

सनु्रे् 

अकधकारी 

ग) सघंससं्था 

दतान/र्वीकरणसम्वन्धी सेवा 

     

१ संस्था दताा १. प्रारनम्भक भेला बैठक 

➢ तदथा सनमनत गठनको ननणाय 

➢ संस्थाको नामाकरण गरेको ननणाय 

➢ संस्थाको छाप नचन्ह राख्ने सम्बनन्ि ननणाय 

➢ नविान मस्यौदा सनमनत गठनको ननणाय 

२. दोस्रो बठैक 

➢ तदथा सनमनतमा नविान पेश भएको ननणाय 

➢ नविानको तलमानथ सबै सदस्यहरुको हस्ताक्षर भएको नविान 

(नगरके्षत्रमा दताा गनेको हकमा २ प्रनत र नगरके्षत्र बानहर दताा 

गनेको हकमा ३ प्रनत) 

➢ नविान पाररतको ननणाय 

➢ संस्था दताा गने ननकाय खलेुको ननणाय 

➢ संस्था दताा गना जाने अनख्तयारी प्रदान गररएको ननणाय 

३. सम्पणुा सदस्यहरुको व्यनिगत नववरण भरी पेश गने 

४. सम्पणुा सदस्यहरुको नागररकताको फोिोकपीमा सम्बनन्ित व्यनिले सनहछाप 

गरी पेश गन े

५. वडा कायाालयको संस्था दताा गररनदने व्यहोराको नसफाररस पत्र 

६. सम्बनन्ित संस्थाको दताा गररनदनहुुन भन्ने नवषयको ननवेदन  

सामानजक नबकास 

शाखा/ लैंनगक  

समानता तथा 

सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ैँचा 

नगरपानलकाको आनथाक 

ऐन अनसुार 

आवश्यक 

कागजात परुा 

गरी 

अनिकतम 

१५ नदननभत्र 

 

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 



लैंगिक  समानता तथा सामाजिक समावेशीकरण उपशाखा  

 

 

 

 

 

२. संस्था ननवकरण १.संस्था ननवकरण नसफाररस पाैँउ भने व्यहोराको ननवेदन - थान १ 

२.संस्था दताा प्रमाणपत्रको सक्कलकपी - थान १  

३.स्थायी लेखा नम्बर (PAN)  दताा प्रमाणपत्रको फोिोकपी - 

थान १  

४.गत आ.व.को लेखापरीक्षण प्रनतवेदन (अनडि ररपोि) को 

फोिोकपी - थान १ 

५.गत आ.व. को करचिुाको फोिोकपी - थान १ 

सामानजक नबकास 

शाखा/ लैंनगक  

समानता तथा 

सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ैँचा 

नगरपानलकाको आनथाक 

ऐन अनसुार 

सोही नदन  

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 

३. नजल्ला प्रशासन 

कायाालयमा संस्था 

ननवकरण नसफाररस 

१.संस्था ननवकरण नसफाररस पाैँउ भने व्यहोराको ननवेदन - थान १ 

२.संस्था दताा प्रमाणपत्रको फोिोकपी {दवुै साइडको}  - थान १ 

३.स्थायी लेखा नम्बर (PAN) दताा प्रमाणपत्रको फोिोकपी -थान 

१  

४.गत आ.व. को करचिुाको फोिोकपी - थान १ 

५.गत आ.व. को लेखापरीक्षण प्रनतवेदनको फोिोकपी - थान १ 

सामानजक नबकास 

शाखा/ लैंनगक  

समानता तथा 

सामानजक 

समावेशीकरण 

उपशाखा 

सनु्दरहरै ैँचा 

नगरपानलकाको आनथाक 

ऐन अनसुार 

सोही नदन  

ई. नवरेन्र 

नेयोहाङ् 



सामाजिक सरुक्षा तथा पजजिकरण इकाई 

क्र.सं. सेवाको प्रकार ककससम 
सेवा सकुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक परे् कागजात/प्रकक्रयाहरु 

(क्रमागतरुपमा उल्लल्लख गरे्) 
सेवा प्रदार् गरे् 
शाखा/असधकारी 

लाग्र् ेदस्तरु रु. लाग्र् ेसमय 

पञ्जिकरण 

१.  

व्यञ्जिगत घटर्ा 

जन्म दतान 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-१० सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. बाब ुर आमाको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. स्वास््य संस्था/अस्पतालमा जन्म भएको भए उि संस्थाबाट 
जारी जन्म प्रसतवेदर् 

४. घरमा जन्म भएको भए पसिल्ललो खोप ददएको प्रमाण 

५. कवदेशी भएमा बाब,ु आमाको राहदार्ी प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 
तथा सम्बञ्जन्धत स्थार्ीय तहको वडामा बसोबास रहेको प्रमाण 

६. बाब ुबेपत्ता वा ठेगार्ा थाहा र्भएको भए सो सम्बन्धी प्रहरी 
प्रसतवेदर् 

सम्बञ्जन्धत वडा कायानलय/ 

स्थार्ीय पञ्जिकासधकारी 

रु. २००  

(३५ ददर्सभत्र 
सर्शलु्लक) 

सोकह ददर् 
२.  मतृ्य ुदतान 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-११ सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. मतृकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप (र्ागररकता बर्ेको 
भएमा) 

३. सूचकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

४. मतृक कवदेशी भएमा सूचक र मतृकको राहदार्ी, प्रवेशाज्ञा तथा 
सर्ज त्यस वडामा बसोबास गरररहेको प्रमाण 

३.  कववाह दतान 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-१२ सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. दलुहा, दलुहीको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. कुरै् एक जर्ा कवदेशमा रहेमा कवदेश ञ्जस्थत र्ेपाली सर्योगबाट 
प्रमाञ्जणत असधकृत वारेसर्ामा 

४. अदालतबाट र्ाता कायम भएको अवस्थामा दलुहा वा दलुहीमध्ये 
कुरै् एक र्भएमा अदालतबाट भएको र्ाता कायमको कागज 

५. दवैु जर्ाको हालै ञ्जखचेको अटो साईजको फोटो  
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४.  सम्बन्धकवच्िेद दतान 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-१३ सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. सूचकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. अदालतबाट सम्बन्ध कवच्िेद भएको फैसालाको प्रसतसलकप 

४. कवदेशञ्जस्थत अदालतबाट भएको फैसालाको हकमा अङ्ग्रजेी 
भाषामा गरेको अर्वुादलाई र्ोटरी पञ्जललक वा कन्सलुरबाट 
प्रमाणीकरण गरेको सक्कल प्रसत 

 

५.  बसाइँ सराइ 

सरी जाँदा : 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-१४ सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. सूचकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. बसाइँ सरी जार्े अन्य सदस्यहरुको र्ागररकता तथा जन्मदतानको 
प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप (उपललध भएमा) 

सरी आउँदा : 

१. बसाइँ सराईको लगत हस्तान्तरण फारमको सक्कल प्रसत 

२. सूचकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

६.  धमनपतु्र वा धमनपतु्री दतान 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-२७ सूचर्ा फारम (सूचकले भर्ुनपरे्) 

२. धमन बाब,ु आमाको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. अदालतको सर्णनयको प्रसतसलकप 

४. कवदेश भएमा बाब,ु आमाको राहदार्ी प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

७.  
व्यञ्जिगत घटर्ा दतान 

ककताब हेर्न 
१. सर्वेदर् 

२. सर्वेदकको र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रसतसलकप 
रु. २०० सोकह ददर् 

८.  
व्यञ्जिगत घटर्ा दतान 

प्रसतसलकप 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-२५ सूचर्ा फारम (सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. सर्वेदकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप  

३. व्यञ्जिगत घटर्ा दतान प्रमाणपत्र प्रसतसलकप वा प्रमाञ्जणत ढण्डा 
असभलेख 

रु. ५०० सोकह ददर् 

९.  
व्यञ्जिगत घटर्ा दतान 
कववरण सच्याउर् 

१. राकिय पररचयपत्र तथा पञ्जिकरण सर्यमावली, २०७७ को 
अर्सूुची-२६ सूचर्ा फारम (सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. सर्वेदकको र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. संसोधर् गर्ुनपरे् घटर्ा दतानको सक्कल प्रमाणपत्र (सक्कल उपललध 
र्भएमा प्रमाञ्जणत प्रसतसलकप) 

सम्बञ्जन्धत वडा कायानलय 
(आवश्यकता भएमा 
सम्बञ्जन्धत शाखा) 

रु. ५०० सोकह ददर् 
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सामाञ्जजक सरुक्षा 

१०.  

सामाञ्जजक सरुक्षा 
भत्ता र्याँ दतान 

अन्य जेष्ठ र्ागररक 

१. सामाञ्जजक सरुक्षा सर्यमावली, २०७६ को अर्सूुची-१ सर्वेदर् 
(सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. बसाइँ सराइ दतान प्रमाणपत्र प्रसतसलकप (अन्य वाडन, स्थासर्य तह 
वा ञ्जजल्लला भएमा) 

४. पासपोटन साइजको फोटो-२ थार् 

सम्बञ्जन्धत वडा कायानलय/ 

वडा सञ्जचव 
सर्:शलु्लक सोकह ददर् 

११.  जेष्ठ र्ागररक दसलत 

१२.  असहाय एकल मकहला 

१. सामाञ्जजक सरुक्षा सर्यमावली, २०७६ को अर्सूुची-१ सर्वेदर् 
(सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. सम्बन्ध कवच्िेद गरी अको कववाह र्गरेकी मकहलाको हकमा 
सम्बन्ध कवच्िेद दतानको प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप र अको कववाह 
र्गरेको प्रमाण 

४. न्याकयक पथृकीकरण गरी बसेकी मकहलाको हकमा न्याकयक 
पथृकीकरण भएको प्रमाण 

५. कववाह र्गरेका मकहलाको हकमा स्थार्ीय तहको ससफाररस 

६. पासपोटन साइजको फोटो-२ थार् 

१३.  कवधवा 

१. सामाञ्जजक सरुक्षा सर्यमावली, २०७६ को अर्सूुची-१ सर्वेदर् 
(सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. पसतको मतृ्यदुतानको प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

४. अको कववाह र्गरेको स्थार्ीय तहको ससफाररस 

५. पासपोटन साइजको फोटो-२ थार् 

१४.  पूणन अशि अपाङ्गता भत्ता 

१. सामाञ्जजक सरुक्षा सर्यमावली, २०७६ को अर्सूुची-१ सर्वेदर् 
(सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

३. प्रचसलत कारू्र् बमोञ्जजम जारी भएको अपाङ्गता पररचयपत्रको 
प्रसतसलकप 

४. पासपोटन साइजको फोटो-२ थार् 

१५.  असत अशि अपाङ्गता भत्ता 

१६.  दसलत बालबासलका 

१. सामाञ्जजक सरुक्षा सर्यमावली, २०७६ को अर्सूुची-१ सर्वेदर् 
(सर्वेदकले भर्ुनपरे्) 

२. जन्मदतान प्रमाणपत्र प्रसतसलकप 

३. संरक्षकको र्पेाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलकप 

४. बच्चा र संरक्षकको पासपोटन साइजको फोटो-२/२ थार् 
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१७.  सामाञ्जजक सरुक्षा 
भत्ता र्कवकरण 

सबै प्रकारका सामाञ्जजक 
सरुक्षा भत्ता सलर्े लाभराही 

१. खाइपाई आएको सामाञ्जजक सरुक्षा भत्ता काडन 
२. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रसतसलकप 

३. दसलत बालबासलकाको हकमा बच्चाको जन्मदतान र संरक्षकको 
र्ागररकताको प्रमाणपत्र प्रतसलकप 

४. असहाय एकम मकहला र कवधवा मकहलाको हकमा कववाह 
र्गरेको स्थार्ीय तहको ससफाररस 

५. पासपोटन साइजको फोटो-२ थार् 

१८.  
सामाञ्जजक सरुक्षा 

भत्ता काडन 
प्रसतसलपी 

सबै प्रकारका सामाञ्जजक 
सरुक्षा भत्ता सलर्े लाभराही 

१. सर्वेदर् 

२. सामाञ्जजक सरुक्षा भत्ता काडन प्रसतसलपी (उपललध भएमा) 
३. र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रसतसलकप 

सर्:शलु्लक सोकह ददर् 

 



न्याययक समिमि 

मस.नं. सेवाको प्रकार पेश गनन ुपने आवश्यक कागजािहरु आवश्यक प्रकृया सेवा प्राप्त गन ुलाग्न ेसिय र 
दस्िनर 

जजम्िेवार 
शाखा 

गननासो 
सनन्न े

अमिकारी सिय दस्िनर 

१ यिराद/उजनरी 
दिा ु

१. न्यायीक समिमिले उजूरीको कारवाही 
यकनारा  गदाु अपनाउनन पने काययुवमिका 
सम्बन्ििा ब्यवस्था गन ुबनकेो ऐन, २०७५ 
को अननसूची-१ बिोजजिको रीि पनगेको 
मनवेदनपत्र । 

२. सम्बजन्िि मनवेदकको नपेाली नागररकिा 
प्रिाणपत्रको प्रमिमलयप 

3. मनवेदन दस्िनर र अन्य िोकीएको नक्कल 
दस्िनर सिेि मिरेको रमसद वा मनस्सा 
4. यववाद संग सम्बजन्िि अन्य आवश्यक 
कागजािहरु 

 

1. रीि पनगेको मनवेदन अजतियार प्राप्त 
व्यजिबाट िोक आदेश गराउने ।  

२. सम्बजन्िि किचुारीले दिाु गरी सोको 
मनस्सा उपलब्ि गराउने ।  

३. दिाु भएको जवाि सम्बजन्िि शाखािा 
आवश्यक कायवुाहीको लामग उपलब्ि 
गराउने ।  

हदम्याद 
िोयकएकोिा 
हदम्याद मभत्र 
र निोयकएको 

हकिा 
काययुवमि 
बिोजजि 

सनु्दरहर ैँचा 

नगरपालिकाको 

आलथिक ऐन 

अनसुार 

न्याययक 
समिमिको 
सजचवालय 

 

२. प्रमिउत्तर पत्र 
दिा ु

१. ऐनको अननसूची-२ बिोजजिको रीि 
पनगेको मनवेदनपत्र । 

२. सम्बजन्िि मनवेदकको नपेाली नागररकिा 
प्रिाण पत्रको प्रमिमलयप । 

३. राजश्व मिरेको रमसद 

४. यववाद संग सम्बजन्िि अन्य आवश्यक 
कागजािहरु । 

1. रीि पनगेको प्रमिउत्तर अजतियार प्राप्त 
व्यजिबाट िोक आदेश गराउने ।  

२. सम्बजन्िि किचुारीले दिाु गरी सोको 
मनस्सा उपलब्ि गराउने ।  

३. दिाु भएको जवाि सम्बजन्िि शाखािा 
आवश्यक कायवुाहीको लामग उपलब्ि 
गराउने । 

मनवेदन दिाु 
भएको ३ ददन 

मभत्र 
(सम्बजन्िि 
पामलका मभत्र 

भएिा) 

सनु्दरहर ैँचा 

नगरपालिकाको 

आलथिक ऐन 

अनसुार 

न्याययक 
समिमिको 
सजचवालय 

 

३. िेलमिलाप 
काय ु

१. रीि पनगेको दनवै पक्षहरुको मिलापत्रका 
लामग िेलमिलाप गराई पाउँ भने्न संयनि 
मनवेदन ।  

१. रीि पनगेको संयनि मनवेदन अजतियार 
प्राप्त अमिकारीबाट िोक लगाई दिाु गने ।  

    



न्याययक समिमि 

२. मनवेदनकिाुहरुको नागररकिाको 
प्रिाणपत्रको प्रमिमलपी ।  

२. दनबै पक्षको संलग्निािा िेलमिलाप 
सम्बन्िी कायवुाही अगाडी बढाउने र 
िेलमिलाप पत्रिा हस्िाक्षर गराई एक/एक 
प्रमि दनवै पक्षले मलने ।  

4. मनरुपण हनने 
अमिकार क्षेत्र 
अन्िगिु मनणयु 

र 
संरक्षणात्िक 
आदेश जारी 

1. मनवेदनिा पेश गररएका संलग्न 
आवश्यक प्रिाण कागजािहरु ।  

2. पक्ष यवपक्षीका साक्षीहरुको बयान, 

बकपत्र ।  

3. यववाददि पक्षहरुको स्वीकारोिी ।  

4. पक्षको अवस्था  

5. अन्य सम्बजन्िि प्रिाण  

1. रीि पनगेको संयनि मनवेदन अजतियार 
प्राप्त अमिकारीबाट िोक लगाई दिाु गने ।  

2. िनद्दाको लागी पेशी िोकी दनवै पक्षको 
बयान, बकपत्र सनने्न ।  

3. दनवै पक्षको बयान र बकपत्र िािुि 
जानकारी मलई अन्य पेश भएका 
प्रिाणहरुको आिारिा यपमडि पक्षले न्याय 
पाउने गरी यववादको मनणयु गने ।  

4. मनणयुको जानकारी दनवै पक्षलाई 
गराउने ।  

यववाद दिाु 
भएको िीन 
ियहना अथाुि 
नब्बे ददन मभत्र 

   

5. मनणयु 
कायाुन्वयन 

(भराई ददने वा 
चलन चलाई 

ददने) 

क) अचल सम्पजत्तको हकिा :  

1. घर जग्गा भए रहेको स्थानको ठेगाना 
िथा चार यकल्ला सडक संग 
जोमडएको/नजोमडएको अवस्था । 

2. घर रहेको भए घरको िला िथा कवच 
र सम्भव भएसम्ि वगयुिट। 

3. घरजग्गाको अवजस्थमि आवास वा 
औद्योमगक व्यापाररक क्षते्रको व्यहोरा, । 

4.घर जग्गाको स्वामित्व रहेको व्यजिको 
वा स्वामित्व वा िरक व्यजिको भोगचलन 
गनेको नािथर । 

१. न्याययक समिमिले आफ्नो के्षत्रामिकार 
मभत्र रही गरेको मनणयु बिोजजि कन नै पक्षले 
राखेको दस्िनर वा अन्य कन नै प्रकारको 
रकि कन नै पक्षबाट भराई पाउने भएिा 
भराई पाउने पक्षले भरी ददननपने पक्षको 
त्यस्िो रकि भराई ददननपने श्रोि खनलाई 
िोकीएको ढाँचािा मनवेदन ददननपने ।  

2. मनवेदन ददँदा यथासम्भव नगद रहेको 
बैंक वा सहकारी संस्था वा बचि संस्थािा 
रहेको रकि र सो नभएिा मललाि मबक्री 
गरी असनल उपर गननपुने अवस्था भएिा 

यववाद दिाु 
भएको िीन 
ियहना अथाुि 
नब्बे ददन मभत्र 

सनु्दरहर ैँचा 

नगरपालिकाको 

आलथिक ऐन 

अनसुार 

न्याययक 
समिमि 

नगर 
प्रिनख 



न्याययक समिमि 

5.घरिा भएको लगापाि िथा खररद मबक्री 
हनने न्यूनिि िूल्य उल्लेख गरी अननसूची— 
१२ बिोजजिको ढाँचािा पेश भएको मनवेदन 
। 

 

कन नै अचल सम्पजत्तको व्यहोरा सिेि 
खनलाउनन परु् ।  

3. रीि पनगेको संयनि मनवेदन अजतियार 
प्राप्त अमिकारीबाट िोक लगाई दिाु गने ।  

4. मनणयु बिोजजि भराई ददने वा चलन 
चलाई ददनेको लामग उजनरी प्रशासकले 
आवश्यक प्रकृया अगाडी बढाउने ।  

5. सम्पजत्तको मललािी िािुि त्यस्िो काय ु
गनन ुगराउनन परेिा सरकारी मनयिाननसार 

6. मिमसल संलग्न 
कागजािको 
नक्कल ददन े

1. ब्यहोरा खनलेको मनवेदन । 

2. सरोकारवाला भएको प्रिाण जस्िै मनवेदन 
दस्िनर नागररकिाको प्रमिमलयप ।  

3. कर च निा भएको प्रिाण  

1. रीि पनगेको संयनि मनवेदन अजतियार 
प्राप्त अमिकारीबाट िोक लगाई दिाु गने ।  

2. कायालुयिा भएको मिमसलको िोटोकपी 
गरी उि िोटोकपीिा प्रमिमलपी जनाई 
आवश्यक कागज ियार गने ।  

3. अजतियार प्राप्त अमिकारीबाट प्रमिमलपी 
प्रिाजणि गरी कायाुलयिा अमभलेख जनाई 
सम्बजन्िि पक्षलाई प्रमिमलयप उपलब्ि 
गराउने ।  

सोही ददन  सनु्दरहर ैँचा 

नगरपालिकाको 

आलथिक ऐन 

अनसुार 

न्याययक 
समिमिको 
सजचवालय 

 

7. कानननी राय 
परािश ुसेवा 

आवश्यकिा अननसार   जननसनकै 
सियिा 

सनु्दरहर ैँचा 

नगरपालिकाको 

आलथिक ऐन 

अनसुार 

न्याययक 
समिमिको 
सजचवालय 

 

 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

बिराटचौक, मोरङ 

कोशी प्रदेश,नेपाि 
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योजर्ा प्रशासर् तथा अरु्गमर् शाखा 

स्थाकर्य तहको आवकधक योजर्ा तजुनमा प्रकक्रया, कायनताकलका तथा कजम्मेवारी (स्रोताः स्थाकर्य तहको योजर्ा तजुनमा कदग्दशनर्, २०७८) 
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